Sachbearbeiter (m/w/d) Qualitatsmanagement

(14847)

© Standort: Dessau-RoBlau Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 19,74
Euro pro Stunde

Akzent - Erfolgreich Perspektiven schaffen

Du arbeitest gerne strukturiert, hast ein Auge fiirs Detail und fiihist dich in einer qualitatsorientierten Umgebung wohl? Dann haben wir
genau den richtigen Job flr dich! ©

[] Einsatzort: 06861 Dessau-Roflau

= Verdienst: 19,74 €/Stunde

[ Beschaftigungsart: Arbeitnehmeriberlassung
& Arbeitszeit: Vollzeit

[J Zu deinen Aufgaben geho6ren unter anderem:

[1 Pflege und Verwaltung elektronischer Dokumente im Dokumentenmanagementsystem
(1 Einpflegen und Aktualisieren von SOPs, Arbeitsanweisungen und weiteren Qualitatsdokumenten
(1 Archivierung sowie In- und AuRerbetriebnahme von Dokumenten

[1 Organisation und Koordination von Mitarbeiterschulungen

[ Erstellung, Prifung und Aktualisierung von Schulungsunterlagen

«/ Pflege von Schulungsnachweisen und Schulungsprotokollen

[1 Unterstutzung bei der Jahresplanung von Schulungen

) Betreuung externer Mitarbeitender im Schulungssystem

) Erfassung und Auswertung von Qualitdtskennzahlen (KPIs)

% Unterstltzung bei der Pflege und Weiterentwicklung des Qualitatsmanagementsystems
) Mitarbeit bei internen und externen Audits sowie Inspektionen

& Uberwachung von Dokumentenstanden und Fristen

(1 Ansprechpartner fur Mitarbeitende bei Fragen rund um Dokumentation und Schulungen

¢/ Das bringst du mit

[ Abgeschlossene kaufmannische, technische oder naturwissenschaftliche Ausbildung
[ Erste Erfahrungen im Qualitditsmanagement, Dokumentenmanagement oder in der pharmazeutischen Industrie sind von Vorteil
(1 Sicherer Umgang mit MS Office

[1 Hierauf kannst du dich freuen:

[ Exklusive Mitarbeiterrabatte — Spare bis zu 60 % bei tiber 400 Partnern (z.B. [J toom, [J SportScheck, [ Zalando etc.)
(1 Einstiegspramie — Bis zu 1.000 € fir den Start bei uns!

(1 Bis zu 30 Tage Urlaub - Um die Seele baumeln zu lassen (ja, auch fur die, die gern langer schlafen)

1 Empfehlungspramien — Bring Freunde mit und kassiere entweder Sach- oder Geldpramien!

[ Fahrgeldzuschuss / Tankgutscheine — Damit dein Auto nicht leer ausgeht.

[1 Gesundheitspraventive MaBnahmen — Fir mehr Wohlbefinden und Energie im Alltag.

[ Deutschlandticket (Deutsche Bahn) — Fiir stressfreies Reisen mit der Deutschen Bahn.

[J Urlaubs- und Weihnachtsgeld — Damit die Festtage noch schoner werden!

[ Spannende, wohnortnahe Einsatze bei renommierten Kunden — Arbeit, die Spal macht und um die Ecke ist.
[ Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden — Zeig, was du kannst, und vielleicht bleibst du gleich bei uns!
[ Arbeitskleidung von Engelbert Strauss — Damit du immer top gekleidet bist.

[1 Und das Beste: Wir haben immer ein offenes Ohr fur dich!

[ Interesse?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!



[] Folge uns auf = Instagram fiir Einblicke hinter die Kulissen!

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Kerstin Popiela

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH
KavalierstralRe 37-39
06844 Dessau

Tel: 0340 899844-12
Mobil: 0162 9036790

dessau-zr@akzent-mitte.de
www.akzent-personal.de
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