
Rezeptionist (m/w/d)

(14844)

 Standort: Dessau-Roßlau  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro

Woche

Akzent - Erfolgreich Perspektiven schaffen

Du bist organisiert, freundlich und behältst auch in stressigen Situationen den Überblick? 📞😊 Dann haben wir genau die richtige Stelle

für dich!

Für eine moderne Praxis in Dessau-Roßlau suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung einen Rezeptionisten (m/w/d).

� Verdienst: 18–21 € pro Stunde

🕒 Arbeitszeiten:

Frühschicht: 06:30 – 15:00 Uhr

Spätschicht: 11:30 – 20:00 Uhr / Freitag nur bis 16:00 Uhr �

🩺 Deine Aufgaben:

✨ Empfang und freundliche Betreuung der Patienten (m/w/d)

📅 Telefonische und persönliche Terminvergabe

📄 Verwaltung und Prüfung von Rezepten sowie Heilmittelverordnungen

💳 Unterstützung bei der Abrechnung mit Krankenkassen und Privatpatienten

📂 Organisation des Schriftverkehrs und Pflege der Patientenakten

🖥️ Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten

✅ Das bringst du mit:

🎓 Eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) ist Voraussetzung.

💼 Erste Erfahrungen im Praxis- oder Gesundheitswesen sind von Vorteil.

💻 Sicherer Umgang mit gängiger Praxissoftware sowie den MS-Office-Anwendungen.

Neugierig geworden? Dann bewirb dich jetzt – wir freuen uns auf dich!

📲 Folge uns auf Instagram für Einblicke hinter die Kulissen, spannende Projekte und das Team, das dich erwartet. 💛

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Kerstin Popiela

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH

Kavalierstraße 37-39

06844 Dessau

Tel: 0340 899844-12

Mobil: 0162 9036790

dessau-zr@akzent-mitte.de

www.akzent-personal.de 

https://www.instagram.com/akzent_dessau/
tel:0340%2089984412
tel:0162%209036790
mailto:kerstin.popiela@akzent-mitte.de
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Abteilung(en): Kaufmännisch
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