
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(12353)

 Standort: Köthen (Anhalt)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Akzent - Erfolgreich Perspektiven schaffen

Einsatz über Arbeitnehmerüberlassung | ab 2.800 € monatlich

Du hast ein Händchen für Zahlen, Prozesse und alles rund ums Personal?
Dann bist Du bei uns genau richtig – wir suchen einen Mitarbeiter im Personalwesen (m/w/d) zur Unterstützung im Bereich
Sachbearbeitung bei einem unserer Kundenunternehmen in 06366 Köthen!

Deine Aufgaben im Überblick:

Erstellung von Personalstatistiken, Unfall- & Krankenstatistiken

Pflege und Verwaltung von Mitarbeiterdaten in der Zeitwirtschaft

Buchung von Urlaub, Krankheit & Co. im Zeiterfassungssystem

Ansprechpartner für die Arbeitsagentur, IHK, Krankenkassen & weitere Stellen

Vertragsprüfung, Rechnungsprüfung, Stundenbeleg-Kontrolle im Bereich Arbeitnehmerüberlassung

Planung & Durchführung von Schulungen, Pflege der Qualifikationsmatrix

Organisation der betriebsärztlichen Untersuchungen

Erstellung gesetzlicher Mitarbeiterbescheinigungen (z. B. Zeugnisse, Rentenkasse, Agentur für Arbeit)

Sachbearbeitung rund um Einstellungen, Versetzungen, Austritte, Entgeltveränderungen, u.v.m.

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Erfahrung im Personalbereich von Vorteil

Gute MS Office-Kenntnisse

Erfahrung mit Zeiterfassungssystemen wünschenswert

Deutsch und Englisch in Wort & Schrift

Das bekommst Du von uns:

Einstiegsprämie bis zu 1.000 €

Bis zu 30 Tage Urlaub

Fahrgeldzuschuss / Tankgutscheine

Deutschlandticket der Deutschen Bahn

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Arbeitskleidung von Engelbert Strauss

Exklusive Mitarbeiterrabatte bei über 400 Top-Marken (toom, Zalando, Conrad u.v.m.)

Empfehlungsprämien (Sach- oder Geldprämien)



Gesundheitspräventive Maßnahmen

Wohnortnahe Einsätze bei Top-Unternehmen

Option auf Übernahme durch unseren Kunden

Und vor allem: ein offenes Ohr für Deine Anliegen

Bereit, im Personalwesen durchzustarten?

Dann schick uns jetzt Deine Bewerbung oder ruf einfach durch – wir freuen uns auf Dich!

 

https://www.facebook.com/AkzentDessau

https://www.instagram.com/akzent_dessau

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Kerstin Popiela

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH
Kavalierstraße 37-39
06844 Dessau

Tel: 0340 899844-12
Mobil: 0162 9036790

dessau-zr@akzent-mitte.de
www.akzent-personal.de 

Abteilung(en): Kaufmännisch
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