Dokumentationsassistent (m/w/d)

(12358)

© standort: Dessau-RoRlau Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche

Akzent - Erfolgreich Perspektiven schaffen
Dessau-RoBlau | Arbeitnehmeriiberlassung mit Ubernahmeoption | Gleitzeit | 21,21 €/Std.

Du hast ein Auge firs Detail, arbeitest gern strukturiert und fiihlst Dich im pharmazeutisch-technischen Umfeld zu Hause? Dann kdnnte
das hier genau Deine neue Aufgabe sein! Wir suchen ab sofort eine Dokumentationsassistenz (m/w/d) fiir ein renommiertes
Kundenunternehmen in Dessau-RoBlau — mit Ubernahmechance nach 18 Monaten!

Das machst Du bei uns:

e Eingabe von Chargendaten und Leistungskennzahlen ins LIMS-System

e Pflege und Fuhrung von Trendiibersichten & Unterstiitzung bei Trendberichten

e Vor- und Nachbereitung sowie Auswertung herstellungsbezogener Dokumente

e Fachliche Priifung (MBR-Review) & Erstellung von Abweichungen im JIRA-System
o Pflege und Verteilung von Vorschriften in Zusammenarbeit mit QA

o Mitarbeit an SmartSolve-Dokumenten

e Ansprechpartner:in fur Reinigungskréafte im Bereich visuelle Kontrolle

e Beteiligung an Projekten & Kleinprojektbetreuung im Bereich Sichtpriifung & Dichtigkeitsprifung

Das bringst Du mit:

Erfahrung im Dokumentationsbereich, idealerweise mit pharmazeutischem Hintergrund

abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau (m/w/d) fir Birokommunikation, Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) o.4.

Englischkenntnisse winschenswert

Gute MS-Office Kenntnisse

e SAP-Kenntnisse wiinschenswert

Das bieten wir Dir:

o Einstiegspramie bis zu 1.000€

e Bis zu 30 Tage Urlaub

o Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Fahrgeldzuschuss oder Tankgutscheine

o Deutschlandticket der Deutschen Bahn

o Mitarbeiterrabatte bei ber 400 Partnern (z. B. toom, Zalando, Conrad)
e Gesundheitspravention, Empfehlungspramien u.v. m.

e Engelbert Strauss Arbeitskleidung

e Langfristiger Einsatz mit Ubernahmechance

e Und natrlich: Wir haben immer ein offenes Ohr fiir Dich!



Bereit fir den Einstieg?

Dann melde Dich jetzt bei uns — per Mail, Anruf oder WhatsApp.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

https://www.facebook.com/AkzentDessau

https://www.instagram.com/akzent_dessau

Kontaktdaten fir Stellenanzeige
Kerstin Popiela

Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH
Kavalierstralle 37-39
06844 Dessau

Tel: 0340 899844-12
Mobil: 0162 9036790

dessau-zr@akzent-mitte.de
www.akzent-personal.de

Abteilung(en): Kaufmannisch
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