
Mietbuchhalter / Objektverwalter (m/w/d) –

Direktvermittlung in Berlin

(14954)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

� Zahlen sind Ihr Ding und Immobilien Ihre Leidenschaft?

Dann haben wir den passenden Job für Sie!

Für unseren Kunden – ein erfolgreiches Familienunternehmen aus der Immobilienbranche –

suchen wir einen Mietbuchhalter / Objektverwalter (m/w/d) in Direktvermittlung. Das

bedeutet: Sie starten direkt bei unserem Kunden – wir begleiten Sie lediglich auf dem

Weg dorthin.

🛠️ Das erwartet Sie

🏢 Verwaltung des Wohn- und Gewerbeobjekts „Storkower Bogen“

Zu Ihren Aufgaben gehören unter anderem:

✅ Mietbuchhaltung und Verwaltung der Mietkonten

✅ Vermietung von Wohn- und Gewerbeflächen inklusive Übergaben

✅ Erstellung und Verwaltung von Mietverträgen

✅ Erstellung von Betriebs- und Nebenkostenabrechnungen

✅ Pflege der Stammdaten

✅ Überwachung der Mietzahlungen, Mahnwesen und Mieterhöhungen

✅ Kommunikation mit Mietern, Behörden und Dienstleistern – telefonisch und schriftlich

� Das bringen Sie mit

✔️ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – idealerweise im Immobilienbereich

✔️ Erste Kenntnisse im Mietrecht sind von Vorteil

✔️ Freude am Umgang mit Menschen und ein ausgeprägter Servicegedanke

✔️ Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

✔️ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

✔️ Gute MS-Office-Kenntnisse

✔️ Erfahrungen mit RELion? Super – aber kein Muss!

🎁 Darauf können Sie sich freuen

✨ Direkte Festanstellung bei unserem Kunden

🏢 Moderner und attraktiver Arbeitsplatz

🤝 Familiäres Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

⏰ Flexible Arbeitszeiten

📚 Individuelle und strukturierte Einarbeitung

🚀 Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung

🔧 Eigenes Haustechnik-Team und ein starkes Netzwerk an Dienstleistern

📩 Jetzt bewerben!

Sie möchten den nächsten Schritt in Ihrer Karriere gehen?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.



AKZENT Personaldienstleistungen begleitet Sie persönlich durch den gesamten

Bewerbungsprozess und bringt Sie direkt mit unserem Kunden zusammen – selbstverständlich

kostenfrei für Sie.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 😊

� Per Messenger: 016090286954

📧 Per Mail: info-berlin1@akzent-mitte.de

📞 Telefonisch: 03028399110

📍 Akzent Personaldienstleistungen Mitte GmbH

📍 Ihr Ansprechpartner: Katja Straube

📍 Franz-Jacob-Str. 2, 10369 Berlin

📍 🌐 www.akzent-personal.de

Abteilung(en): Direktvermittlung

Art(en) des Personalbedarfs: Direktvermittlung
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